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 إضافة الساعات المكتبية:

 
 
 الدراس ي. مع جدوله تتيح هذه الخدمة لعضو هيئة التدريس إمكانية إضافة الساعات المكتبية لموقعه الشخص ي وفقا

 :الخطوات

 .تسجيل الدخول لموقع الجامعة 

 .الخدمات الإلكترونية 

 .الدخول إلى خدمة موقعي 
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  الأنظمة المساندة.الدخول على قائمة 

  الساعات المكتبية.الدخول على خيار 
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 .إضافة ساعة مكتبية 
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  ومن ثم نضيف اليوم المراد اختيارهوسوف تظهر لنا شاشة إضافة ساعة مكتبية 

 نضيف بداية الفترة ونهاية 
 
 الفترة والمبنى والمكتب و بإمكاننا إضافة ملاحظات إن وجدوأيضا

 واخر خطوة نقوم بالحفظ لكي تظهر معنا بالموقع الشخص ي كما موضح لكم بالصورة.

 يتم تكرار الخطوات السابقة لإضافة جميع الساعات المكتسبة والمواعيد. ملاحظة/
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  نذهب لزيارة الموقع الشخص ي الجدول الدراس ي كما هو موضح لكم بالصورةإذا أردنا رؤية الساعات المكتبية التي تم إضافتها. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


